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TUTORIAL PRE-MATRICULA ONLINE

INTRODUGAO

Este tutorial apresenta o passo a passo para a realizacdo da Pré-Matricula
Online de estudantes novatos na rede, na plataforma do Sistema de Gestao Escolar
(SGE) da Secretaria de Educagdo de Maracanau, disponivel em:

https://sge.maracanau.ce.qov.br/administrativo/pre-matricula-online.
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1. Acesse o0 site para a Pré-Matricula Online através do link:

https://sge.maracanau.ce.qgov.br/administrativo/pre-matricula-online.

Em tela sera exibido as informagdes do periodo de pré-matricula disponivel,
com data e hora de inicio e fim.

Logo abaixo, o Edital com todas as informagdes sobre o processo.

Clique em Inscrever-se para iniciar sua pré-matricula.
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CCADASTRO DE PRE-MATRICULAS

ACESSAR AMBIENTE DE PRE-MATRICULA

% Nao ha periodo de Pré-Matricula aberto no momento

Periodo mais préximo: PRE-MATRICULA ONLINE 2024

{4 Data de Inicio: 11/12/2023 09:00
£ Data de Encerramento: 31/12/2023 00:00

INFORMAGOES DO PERIODO PRE-MATRICULA ONLINE 2024

2. Sera exibido um quadro informativo sobre o processo de pré-matricula, a
analise das inscri¢des pelas escolas e os dados de acesso do pai e/ou
responsavel ao sistema.

E necessario clicar no botdo de “Li e concordo com os Termos” para dar
sequéncia ao processo.

& Pré-Matricula Online

Cadastro de Pré-Matricula(s)

ol
- Bem vindo,  pré-matri

- O estudante terd sua ma

vel e Senha: 12345678.
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Observagao Geral: Todos os itens obrigatérios deverao ser preenchidos [*].

3. O primeiro passo de preenchimento é a ldentificagdo do Responsavel
pelo(a) estudante.
E através desses dados que o responsavel acessara o Sistema para o
acompanhamento da pré-matricula realizada e também que a escola entrara
em contato com a familia se necessario.

IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL

Nome Completo: CcPF:%

4. Depois sera necessario informar o Endere¢o onde reside o(a) estudante.

ENDERECO

Enderego: % Bairro: %

Escolha um bairro

Complemento: SIN: Nk UR:
o E Ceara - CE

5. A seguir o responsavel devera selecionar entre realizar uma Pré-Matricula
Online ou Solicitagao de Transferéncia.

PRE-MATRICULA

Cadastrar Responsavel

Obs.: So6 sera possivel realizar até 10 pré-matriculas/transferéncias por vez.

6. Sera exibido em tela um quadro informativo sobre o processo de escolha de
Etapas e Escolas.

& Pré-Matricula Online

Cadastro de Pré-Matricula(s)

dos em vermelho so OBRIGATORIOS.

cionar mais de uma, a primeira terd prioridade.
Lista de Espera
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7. Caso a opgao escolhida seja Solicitagao de Transferéncia, o responsavel

devera primeiro informar em qual escola da rede o estudante ja possui
matricula ativa.

SOLICITAGAO

Em qual escola ofa) estudante j possui matricula?

Selecione uma escola

8. A seguir o responsavel devera informar os dados do(a) estudante.

DADOS DO ESTUDANTE

Cadastrar Pré-Matricula 1

9. Depois o responsavel devera informar qual Etapa/Série o(a) estudante ira
cursar.
ApOs selecionar a Etapa/Série, sera exibido a lista de escolas que possuem a
Etapa disponivel, e logo abaixo os turnos e vagas disponiveis.

SELECIONAR ETAPA E ESCOLA

O responsavel podera selecionar até 03 opg¢des de Escola. A primeira
escolha é obrigatoria e as demais sao optativas.
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Ao lado da Escola selecionada sera exibido um mapa informando a
localizag&o da instituicio.

10.Caso a Etapa/Série escolhida seja Creche (1, 2 ou 3 anos), sera necessario
informar também os Rendimentos das pessoas que residem com o(a)
estudante e se os mesmos recebem algum auxilio de Programa Social do
Governo Federal.

RESIDENTES

Nome Parentesco Idade Profissao Rendimento

Escolha o parentesco - Escolha uma profissao

Obs.: Tal preenchimento se da em atendimento ao Art. 1 da Resolugao CME N° 15/2011.

11. Quando o periodo estiver sujeito as normas de um Edital, sera necessario
clicar no botao de “Li e concordo com os Termos” para encerrar 0 processo.

) Termos: Ao afivar essa caixa de selegao vocs confirma que leu e concorda com as informagaes do Edial, e que sujeita-se @ elas,

Cadastrar Pré-Matricula 1

12. Apds concluir a pré-matricula, o responsavel podera visualizar o processo
através do ambiente do inscrito.
Para acessar basta utilizar o CPF do Responsavel e senha 12345678.
No ambiente do inscrito aparecera todas as pré-matriculas realizadas, com
as opgdes de Escolas informadas por ordem e o status, que podem ser:
a. Pendente: Enquanto aguarda uma andlise das escolas
selecionadas;
b. Aceito: Quando uma escola selecionar a pré-matricula do(a)
Estudante.
c. Lista de Espera: Quando ndo houver vagas nas escolas
selecionadas;
d. Encerrado: Ao fim do processo de matriculas.


https://sge.maracanau.ce.gov.br/resolucaoCME/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CME%20N.15-2011.pdf
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& Pré-Matricula Online @ Sair

Listagem de Pré-Matricula(s)

Situagdes de Status de Pré-Matricula:

LISTAGEM DE PRE-MATRICULA(S) CRIADAS

Mostrando 10w registros

Estudante Escola1® Escola2® Escola3° Data e Hora

ZEZINHO LEAL ADAUTO FERREIRALIMAEMEIEF - NAO FOI ESCOLHIDO NENHUMA | NAO FOIESCOLHIDO NENHUMA  04/12/2023
MANHA OPCAO OPCAO 212647

Mostrando 1 de 1

Enquanto o periodo de Pré-Matricula Online estiver ativo, o responsavel
podera Editar as informagdes de cadastro. Assim como também podera
Visualiza-las ou Exclui-las caso ndo deseje mais participar do processo.

13.Quando uma pré-matricula for aceita, sera exibido em tela a Data de
Matricula, para que o pai e/ou responsavel compareca a escola para confirmar, com
a documentacéo indicada, para efetiva-la.

PRE-MATRICULA ACEITA

olat

- APré-Matricula 00 estudante ZEZINHO LEAL foi APROVADA!

DOCUMENTOS:

+ 01 pasta escolar;
ia ou declaragdo da escola (com validade de 30 dias da data de

« 03 fotos 3x4 atuais;

+ Copia da Certidzo de Nascimento do estudante legivel

+ Copia do RG e CPF do estudante

+ Copia do RG do responsavel pelo estudante

+ Copia do Cartio do SUS o estudante:

+ Declaracéo do Cartdo de Vacina do estudante atualizado (solicitar no posto de
saide),

+ Cartdo com o Niimero de Identificacio Social (NIS) do responsavel legal (para quem
tem Auxilio Brasil)

+ Copia atualizada do comprovante de endereco do responsavel legal pelo estudante:

- Ando entrega de algum dos documentos no ato da matricula no impede a
realizagio da mesma, ficando os pais ou responsaveis obrigados a
providenciar o documento em falta até o inicio das aulas do ano letivo de
2023,

Fechar
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O status da pré-matricula mudara e abaixo sera exibido um mapa com a
localizacéo e informagdes de contato da Escola.

LISTAGEM DE PRE-MATRICULA(S) CRIADAS

Datae

Estudante Escola1® Escola 2° Escola3° Hora

ZEZINHO LEAL ADAUTO FERREIRA LIMA EMEIEF - NAO FOI ESCOLHIDO NENHUMA NAO FOI ESCOLHIDO NENHUMA 0411212023
MANHA v/ OPCAO OPGAO 212647

Mostrando 1 de 1

LOCALIDADE DAS ESCOLAS QUE ACEITARAM SUAS PRE-MATRICULAS

AADAUTO FERREIRA LIMA EMEIEF

cosar @
i

INFORMAGOES DA ESCOLA:

ESTE, SN - CONJUNTO TIMBG - MARACANAU, MARACANAU -
cE

Contato: (85) 933833824

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado.
Porém, se possuir qualquer duvida ou encontrar alguma
dificuldade em realizar a Pré-Matricula Online, entre em

contato com o Setor de Administragao Escolar da
Secretaria de Educagao de Maracanau, por meio dos
nimeros: (85) 3521.5697 ou 98130.1674 (whatsapp),

detalhando a situagao.




