Manual do SGE
Versao 1.0.0

Acesso a0 SGE — Modulo de Carteira Estudantil
1.Acessar o sistema

Digite no navegador o endereco sge.maracanau.ce.gov.br e aparecera a seguinte tela:

™ SGE

—

AUITENTICAGAO
——

Entrar &» Tutorias/Manual ?

Em seguida, efetue o login com seu usudrio e senha predefinidos.
Caso ainda ndo possua usuario e senha, entre em contato com o setor de Apoio ao Educando da
Secretaria de Educacao de Maracanau pelo nimero: (85) 3521-5686.

2.Modulo de carteira estudantil

Ap6bs efetuar login, selecione o médulo de carteira estudantil.

oy

Carteira Estudantil

3.0pcoes

Vocé vera uma listagem com todas as turmas da escola que podem ser atendidas pelo programa de
carteira estudantil.



I Carteira Estudantil

Periodo de solicitagbes aberto de 11/03/2019 a 29/03/2019.

LISTAGEM DE TURMAS
Mostrando| 10 v |registros Pesquisar
Nome ktapa Anexo Opcoes

GANOAI2019 Ensino Fundamental de 9 anos - 6° Ano e & E@
GANOBI2019 Ensino Fundamental de 9 anos - 6° Ano ° ~ E@
GANOCI2019 Ensino Fundamental de 9 anos - G° Ano ° & EE
TANOAI2019 Ensino Fundamental de 9 anos - 7° Ano ° ~ E@
TANOBI2019 Ensino Fundamental de 9 anos - 72 Ano (-] & EE
TANOCI2019 Ensino Fundamental de 9 anos - 72 Ano ° 4 EE
BANOAI2019 Ensino Fundamental de 9 anos - 8° Ano ° ~ EE
SANOBI2019 Ensino Fundamental de 9 anos - 82 Ano ° & EE
9ANOAI2019 Ensino Fundamental de 9 anos - 9° Ano °

EEODE

Em cada turma, existem as op¢des de Capturar e visualizar fotos, Solicitar carteira, Confirmagdes
de recebimento, Cardémetro e Listagem de alunos da turma. Passe o mouse em cima de cada icone e
visualize a opgdo a que ele se refere.
Representacao de cada opgao disponivel:

* Capturar e visualizar fotos

* Solicitar carteira

* Confirmagoes de recebimentos

¢ Carbmetro

* Listagem de alunos da turma

E O OER

3.1 Capturar e visualizar fotos

Clique na opgdo de Capturar e visualizar fotos e o sistema exibira a listagem de alunos da turma
juntamente com a udltima data de alteracao de foto do mesmo.

Nome Ullima alleragao Upgoes
ALANA MIRELLA BEZERRA DIAS MONTEIRO SEM REGISTROS

ANIZIO LUCAS VIEIRA DA SILVA SEM REGISTROS

ANTONIO RODOLFQ CARNEIRO NUNES
ANTONIO RUBENS MELO REIS ALENCAR
DANIEL VIDAL RODRIGUES DE OLIVEIRA
FRANCISCA ANA KESSIA JARDIM DE SOUSA

GLAILSON SANTOS DA SILVA SEM REGISTROS

DEODC0BDDBED

GUILHERME ISMAEL ADRIANO MACIEL 13/03/2019
HIAGO RODRIGUES DE SOUSA



Note que alguns alunos ndo possuem data de alteracdo de foto e o icone da camera esta vermelho.
Nesse caso, o aluno ainda ndo possui foto cadastrada no sistema e se o aluno possuir data de
alteracdo de foto e o icone da camera estiver verde, este aluno possui foto cadastrada no sistema.

Para visualizar a foto do aluno ou cadastrar uma nova, clique no icone da camera:
Uso do computador:

Se o aluno possuir foto cadastrada, a mesma sera exibida logo abaixo do seu nome. Caso contrério,
aparecera o nome do aluno e um botdo para permitir a utilizacdo da camera.

Foto para carteira estudantil

ALANA MIBELLA BEA/ERRA

DIAS MONTEIRO

Permitir Camera +

Clique em Permitir Camera e em seguida, clique em Capturar Imagem.

Foto para carteira estudantil

ANA PATRICIA

JACINTO LIBERATO
Capturar Imagem 23

Desabilitar Camera @

Logo apoés capturar a imagem do aluno, uma nova imagem aparecera ao lado direito da pagina
WEB. Se achar que esta imagem é adequada para um documento de identificacdo, clique em Salvar



Imagem e espere a mensagem de confirmacdo do sistema de que a foto do aluno esta salva na base
de dados.

Foto para carteira estudantil

ANA PATRICIA ANA PATRICIA

JACINTO LIBERATO JACINTO LIBERATO

Capturar Imagem Salvar Imagem &
Desabilitar Camera @

Lembramos que vocé podera capturar quantas imagens forem necessarias até que uma seja
adequada para um documento de identificacao. Vocé ainda podera substituir as imagens dos alunos
quantas vezes forem necessario. Para isso, clique em Capturar Imagem, e depois clique em Salvar
Imagem.

Caso seja necessario excluir a foto do aluno, clique no botdo Limpar e espere a mensagem de
confirmacdo de exclusdo por parte do sistema.

e A exclusdao de fotos s6 é permitida para alunos que ainda ndo solicitaram a carteira
estudantil.

e (Caso o aluno ja tenha solicitado a carteira estudantil, opte por substituir a foto em vez de
exclui-la e depois salvar outra.

ApoOs capturar a imagem do aluno, clique no botao Voltar proximo ao canto superior direito da
pagina e volte a capturar as imagens dos demais alunos.



Uso do celular:
Caso esteja utilizando um celular para capturar as imagens dos alunos, vocé tera a visualizacdo
abaixo.

Para capturar uma imagem, clique no icone central e espere a mensagem de confirmacao do
sistema.

Caso queira continuar a captura de imagens dos alunos, clique no botdo a direita.

e Capturar Imagem

®

Caso queira visualizar a imagem capturada, clique no botdo a esquerda e vocé sera redirecionado a

e \Voltar para turma

uma pagina com o nome e foto do aluno.

(&)

e Visualizar foto capturada



Depois de visualizar a imagem do aluno. Clique em Voltar para continuar o processo de captura de
imagens dos alunos, ou clique em Capturar Imagem para repetir o processo de captura de imagem
do aluno.

[ Carteira Estudantil
FOTO DO(A) ALUNO(A)

Foto para carteira estudantil

e AT
ABRAAO LISBOA FERREIRA

PORFIRIO

T
3.2 Solicitar carteira

Clique na opcgdo de Solicitar carteira, o sistema exibira a listagem de alunos da turma com a ultima
data de solicitagdo de carteira e a opcao de solicitacao do periodo corrente.

SOLICHAR CARTLIRA LS TUDANI I
Mostrando| 10 v |registros Pesquisar
Nome Ultima solicitacao Soliciltar
ANA KARINA CARNEIRO NUNES
ANTONIO RYAN DE FREITAS PINHO
DARLENE CONCEICAQ DE SOUZA
EMILLY KELLY DA SILVA FERREIRA
GUILHERME DA SILVA SOARES
ISAAC IARLISSON DA SILVA ARAUJO
JOAD GABRIEL DA SILVEIRA LIMA
JOAD GABRIEL FERNANDES TOMAZ
JOAD KAIO DE SOUZA ANDRADE

Para solicitar a carteira estudantil do aluno no periodo atual, clique no botdo deixando-o verde e
espere a mensagem de confirmagdo. O botdo a direita, que se encontra sob o rétulo “Solicitar”
refere-se a solicitacdo de carteira estudantil no periodo atual. Se o aluno ja solicitou carteira em
algum momento, o sistema exibird a data da ultima solicitacdo. Caso o aluno tenha solicitado a
carteira estudantil por engano e deseje cancelar a solicitagcdo, clique no botdao deixando-o cinza e
espere a mensagem de cancelamento.

3.3 Confirmacoes de recebimentos

Clique na opgdo de Confirmagdes de recebimentos, o sistema exibira a listagem de alunos da turma
com a ultima data de solicitacdo de carteira e a op¢do de confirmacdo de recebimento do periodo
corrente. Esta aba refere-se as confirmagdes de recebimentos de carteiras dos alunos no ultimo
periodo de solicitacdes, que devem ocorrer em até 30 (trinta) dias apos o recebimento das mesmas.



CONFIRMACGAO DE RECEBIMEN 10

Mostrando| 10 v | registros Pesquisar

Nome Ullima solicilagio Aluno Recebeu
ANA KARINA CARNEIRO NUNES
ANTONIO RYAN DE FREITAS PINHO
DARLENE CONCEICAD DE SOUZA Sem regisiros
EMILLY KELLY DA SILVA FERREIRA

Caso o aluno tenha solicitado a carteira estudantil, o sistema exibira a data de tltima solicitagcdo de
carteira estudantil. Para confirmar o recebimento, clique no botdo a direita que se encontra sob o
rétulo “Aluno Recebeu” até que ele fique verde e espere a mensagem de confirmagdo. Caso
contrario, clique no botdo até que ele fique cinza e espere a mensagem de cancelamento de
recebimento do sistema.

Apos finalizar a lista de alunos que receberam a carteira estudantil, clique no botao Gerar

Documento (ilustrado abaixo) e o sistema gerara um documento padrao de prestacdao de contas que
deve ser entregue ao Setor de Apoio ao Educando da Secretaria de Educagao.

3.4 Carometro

Clique na opgao de Cardémetro, o sistema apresentara a listagem de alunos da turma que ja possuem
fotos cadastradas no sistema e suas respectivas fotos para analise.

TANCREDO NEVES PRESIDENTE EMEF

6ANOAI2019

|
[13151] [13159] [13267] [46685] [13250]
ANA KARINA ANTONICO RY AN EMILLY KELLY GUILHERME DA ISAAC
CARNEIRO DE FREITAS DA SILVA SILVA SOARES TARLISSON DA
NUNES PINHO FERREIRA SILVA ARAUIO

Aconselhamos que as escolas e instituicdes averiguem as fotos dos alunos para ver se estdo
proximas ao formato 3x4 utilizado nos documentos de identificagao.

3.5 Listagem de alunos da turma

Clique na opcdo de Listagem de alunos da turma, o sistema exibira a listagem de alunos da turma,
seus respectivos sexos e datas de nascimento.



TANCREDO NEVES PRESIDENTE EMEF

6ANOAI2019
ID NOME DATA NASC.
13151 ANA KARINA CARNEIRO NUNES 05/02/2008
13159 ANTONIO RYAN DE FREITAS PINHO 30/12/2008
46846 DARLENE CONCEICAO DE SOUZA 06/08/2007

4.Menu Superior
No menu superior, vocé podera encontrar as op¢oes de Calenddrio e Relatdrios.

4.1 Calendario

Ao clicar na opgao Calenddrio, &K Im’c¢!"ﬂ Calendirio

Vocé vera todos os periodos de solicitacdo do ano corrente como ilustrado abaixo.

SEXO
Feminino
Masculino

Feminino

B Relatérios

# Carteira Estudantil | Solicitagdes

B Carteira fstudantil

CALENDARIO DE SOLICH IAGOES DE 2019

Periodos Inicio do Periodo Fimn do Periodo

=)

1* Perioda de solicilaghes E 11/03/2019 =) 20/03/2019



4.2 Relatorios

Ao clicar na opg¢do Relatdrios,

@& Inicio M Calendéri¢§ Relatdrins

Vocé vera uma listagem de todos os periodos de solicitacoes de carteira estudantil.

LISTAGEM DE PERIODOS DE SOLICITACAO

Mostrando| 10 ¥ | registros Pesquisar

Periodo Anc Opgoes

01/03/2019 2 28/03/2019 (2016 E

Para cada periodo listado, vocé podera visualizar dados de forma gréfica referente as solicitacdes de
sua escola. Para isso, basta clicar na opc¢ao Grdfico de quantidades de Solicitagcbes, representada
pelo icone abaixo.

e Grdfico de quantidades de Solicitagoes 5

4000
3500 3376
3000
2500
2000
1500
1000

500




5. Sair do sistema

Para finalizar clique no icone de usuario localizado no canto superior a direita, logo apés na opcao
Sair.

Modulos Ref.-2016

Alterar Senha

_:bs.w _

LUZIA MENDES

Ultimo Acesso: 3 dias atras



