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  Acesso ao SGE – Módulo de Carteira Estudantil

1.Acessar o sistema

 Digite no navegador o endereço sge.maracanau.ce.gov.br e aparecerá a seguinte tela:

Em seguida, efetue o login com seu usuário e senha predefinidos.
Caso ainda não possua usuário e senha, entre em contato com o setor de Apoio ao Educando da 
Secretaria de Educação de Maracanaú pelo número: (85) 3521-5686.

2.Módulo de carteira estudantil

Após efetuar login, selecione o módulo de carteira estudantil.

3.Opções

Você verá uma listagem com todas as turmas da escola que podem ser atendidas pelo programa de
carteira estudantil.



Em cada turma, existem as opções de Capturar e visualizar fotos, Solicitar carteira, Confirmações
de recebimento, Carômetro e Listagem de alunos da turma. Passe o mouse em cima de cada ícone e
visualize a opção a que ele se refere.

Representação de cada opção disponível:

• Capturar e visualizar fotos

• Solicitar carteira

• Confirmações de recebimentos

• Carômetro

• Listagem de alunos da turma

3.1 Capturar e visualizar fotos

Clique na opção de Capturar e visualizar fotos e o sistema exibirá a listagem de alunos da turma
juntamente com a última data de alteração de foto do mesmo.



Note que alguns alunos não possuem data de alteração de foto e o ícone da câmera está vermelho.
Nesse caso,  o aluno ainda não possui  foto cadastrada no sistema e se o aluno possuir  data  de
alteração de foto e o ícone da câmera estiver verde, este aluno possui foto cadastrada no sistema.

Para visualizar a foto do aluno ou cadastrar uma nova, clique no ícone da câmera:

Uso do computador:

Se o aluno possuir foto cadastrada, a mesma será exibida logo abaixo do seu nome. Caso contrário,
aparecerá o nome do aluno e um botão para permitir a utilização da câmera.

Clique em Permitir Câmera e em seguida, clique em Capturar Imagem.

Logo após capturar a imagem do aluno, uma nova imagem aparecerá ao lado direito da página
WEB. Se achar que esta imagem é adequada para um documento de identificação, clique em Salvar



Imagem e espere a mensagem de confirmação do sistema de que a foto do aluno está salva na base
de dados.

Lembramos  que  você  poderá  capturar  quantas  imagens  forem  necessárias  até  que  uma  seja
adequada para um documento de identificação. Você ainda poderá substituir as imagens dos alunos
quantas vezes forem necessário. Para isso, clique em Capturar Imagem, e depois clique em Salvar
Imagem.

Caso seja necessário excluir  a foto do aluno, clique no botão  Limpar  e espere a mensagem de
confirmação de exclusão por parte do sistema.

 A exclusão  de  fotos  só  é  permitida  para  alunos  que  ainda  não  solicitaram  a  carteira
estudantil.

 Caso o aluno já tenha solicitado a carteira estudantil, opte por substituir a foto em vez de
excluí-la e depois salvar outra.

Após capturar a imagem do aluno, clique no botão  Voltar  próximo ao canto superior direito da
página e volte a capturar as imagens dos demais alunos.



Uso do celular:
Caso esteja utilizando um celular para capturar as imagens dos alunos, você terá a visualização
abaixo.

Para  capturar  uma  imagem,  clique  no  ícone  central  e  espere  a  mensagem de  confirmação  do
sistema.

 Capturar Imagem                                

Caso queira continuar a captura de imagens dos alunos, clique no botão à direita.

 Voltar para turma                                

Caso queira visualizar a imagem capturada, clique no botão à esquerda e você será redirecionado a
uma página com o nome e foto do aluno.

 Visualizar foto capturada                    



Depois de visualizar a imagem do aluno. Clique em Voltar para continuar o processo de captura de
imagens dos alunos, ou clique em Capturar Imagem para repetir o processo de captura de imagem
do aluno.

3.2 Solicitar carteira

Clique na opção de Solicitar carteira, o sistema exibirá a listagem de alunos da turma com a última
data de solicitação de carteira e a opção de solicitação do período corrente.

Para solicitar a carteira estudantil do aluno no período atual, clique no botão deixando-o verde e
espere a mensagem de confirmação. O botão à direita, que se encontra sob o rótulo  “Solicitar”
refere-se à solicitação de carteira estudantil no período atual. Se o aluno já solicitou carteira em
algum momento, o sistema exibirá a data da última solicitação. Caso o aluno tenha solicitado a
carteira estudantil por engano e deseje cancelar a solicitação, clique no botão deixando-o cinza e
espere a mensagem de cancelamento.

3.3 Confirmações de recebimentos

Clique na opção de Confirmações de recebimentos, o sistema exibirá a listagem de alunos da turma
com a última data de solicitação de carteira e a opção de confirmação de recebimento do período
corrente.  Esta aba refere-se as confirmações de recebimentos de carteiras dos alunos no último
período de solicitações, que devem ocorrer em até 30 (trinta) dias após o recebimento das mesmas.



Caso o aluno tenha solicitado a carteira estudantil, o sistema exibirá a data de última solicitação de
carteira estudantil. Para confirmar o recebimento, clique no botão a direita que se encontra sob o
rótulo  “Aluno  Recebeu” até  que  ele  fique  verde  e  espere  a  mensagem de  confirmação.  Caso
contrário,  clique  no  botão  até  que  ele  fique  cinza  e  espere  a  mensagem de  cancelamento  de
recebimento do sistema.

Após  finalizar  a  lista  de  alunos  que  receberam  a  carteira  estudantil,  clique  no  botão  Gerar
Documento (ilustrado abaixo) e o sistema gerará um documento padrão de prestação de contas que
deve ser entregue ao Setor de Apoio ao Educando da Secretaria de Educação.

3.4 Carômetro

Clique na opção de Carômetro, o sistema apresentará a listagem de alunos da turma que já possuem
fotos cadastradas no sistema e suas respectivas fotos para análise.

Aconselhamos  que  as  escolas  e  instituições  averiguem  as  fotos  dos  alunos  para  ver  se  estão
próximas ao formato 3x4 utilizado nos documentos de identificação.

3.5 Listagem de alunos da turma

Clique na opção de Listagem de alunos da turma, o sistema exibirá a listagem de alunos da turma,
seus respectivos sexos e datas de nascimento.



 

4.Menu Superior

No menu superior, você poderá encontrar as opções de Calendário e Relatórios.

4.1 Calendário

Ao clicar na opção Calendário,           

Você verá todos os períodos de solicitação do ano corrente como ilustrado abaixo.



4.2 Relatórios

Ao clicar na opção Relatórios,

Você verá uma listagem de todos os períodos de solicitações de carteira estudantil.

Para cada período listado, você poderá visualizar dados de forma gráfica referente as solicitações de
sua escola. Para isso, basta clicar na opção Gráfico de quantidades de Solicitações, representada 
pelo ícone abaixo.

 Gráfico de quantidades de Solicitações   



5. Sair do sistema

Para finalizar clique no ícone de usuário localizado no canto superior a direita, logo após na opção 
Sair. 


